Arkivplan for regionarbeidet

Arkivverdidokument Send til/Arkivansvarlig

Regionstyrets mgtereferater Administrasjonskonsulent
Regionstyreledermgtets referater Administrasjonskonsulent
Regionstyrets arsmeldinger Administrasjonskonsulent
Seerskilte saker til LM eller LS Administrasjonskonsulent
Omradeutvalgs arsmeldinger Avdelingsleder Frivillighet
Omradeutvalgsledermgater i Nord, referater Administrasjonskonsulent
Regionblader (PDF) Avdelingsleder Frivillighet
Foreningsreferater Administrasjonskonsulent
Evt. andre viktige dokumenter Administrasjonskonsulent

Regionstyret
Felgende sendes til administrasjonskonsulent (f.t. Ann Elin Skar, anns@nms.no - vikar

for Ingrid Hgie Vadla til 31. august 2025) fortlgpende. Disse dokumentene blir vedlagt
innkalling til LS og blir arkivert i WebSak:

* Mgtereferater

¢ Seerskilte saker*

o Arsmelding (se eget ark)

* Regionstyrelederreferater

*Seerskilte saker som skal behandles av LM eller LS ma bli sendt til generalsekretser som
eget henvendelsesdokument, dvs. ikke som en del av et referat.

Omradeutvalg
Folgende sendes til avdelingsleder frivillighet (f.t. Silje Sjgtveit, siljes@nms.no), som
arkiverer i WebSak:

. Arsmelding (se eget ark)

Det anbefales at mgtereferatene, handlingsplaner og referater fra arsmgater lagres pa
Sharepoint, selv om disse ikke er arkivverdige.

NB: Referat fra mgte med omradeutvalgslederne i Nord sendes til

administrasjonskonsulent (f.t. Ann Elin Skar, anns@nms.no) fortlepende. Referatene blir
vedlagt innkalling til LS og blir arkivert i WebSak.

Andre aktiviteter

Dette kan gjelde foreninger, misjons- og julemesser eller andre enheter som skriver
arsmeldinger, matebgker, eller saerskilte saker. Disse sendes til
administrasjonskonsulent (f.t. Ann Elin Skar, anns@nms.no). Alt annet regnes som

arbeidsdokumenter og skal lagres enten pa din egen One Drive eller i Sharepoint. Det
anbefales at etter 1-2 ar, skal disse filene slettes.
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K:/ skal ikke brukes lenger

Regionene sender selv 2 eksemplarer av regionbladet i papirutgave til
nasjonalbiblioteket og VID bibliotek.

Ingrid Hagie Vadla

April 2024



